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Circolare n. 28 - Utilizzo ore disponibilita

Si comunica a tutto il personale docente in servizio presso questo Istituto che, al fine di garantire l’ottimale
funzionamento delle attività didattiche e il rispetto del Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF),
l’utilizzo delle ore di disponibilità (residue del quadro orario settimanale per completamento cattedra) dovrà
attenersi alle disposizioni di seguito specificate: 1. Ore di disponibilità (Completamento orario) I docenti con
cattedra orario interna che non raggiungono il monte ore obbligatorio previsto dal CCNL (es. 18 ore nella
scuola secondaria) sono tenuti a rimanere a disposizione della scuola per le ore mancanti. Le ore di
disponibilità previste dai quadri orari costituiscono una risorsa fondamentale per la personalizzazione della
didattica. Esse devono essere utilizzate esclusivamente per le seguenti finalità: • Copertura di supplenze brevi
e temporanee per la sostituzione di colleghi assenti; • Attività di compresenza per recupero, potenziamento e
supporto agli alunni; • Insegnamento dell’Educazione Civica in modalità trasversale e condivisa.

2. Modalità di registrazione Tutte le attività svolte durante le ore di disponibilità devono essere puntualmente
documentate sul Registro Elettronico, specificando l’attività svolta (es. “Supplenza nella classe…”,
“Compresenza per attività di potenziamento di…”). I docenti dovranno comunicare in vice presidenza in
quali classi effettueranno le ore di compresenza. Si ringrazia tutto il personale per la consueta e fattiva
collaborazione.
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Il dirigente scolastico Prof. Filippo Barbera
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