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Circolare n.36

Si comunicano di seguito i criteri da seguire ai fini dell’assegnazione delle supplenze brevi, per la
sostituzione dei docenti assenti. Si utilizzeranno i seguenti criteri, indicati in ordine di priorità:

docenti che hanno fruito di permessi brevi da recuperare; docenti che risultino privi di alunni per ragioni
diverse; docenti della classe in contemporaneità o in completamento o di sostegno in assenza dell’alunno;
docenti di sostegno di altra classe, in assenza dell’alunno con disabilità; docenti di altra classe del plesso in
contemporaneità o completamento, seguendo un ordine di rotazione il cui controllo è affidato al responsabile
di plesso; docente di potenziamento lingua inglese/lettere (scuola secondaria); docenti in ora libera dal
servizio, disponibili ad effettuare “ore eccedenti”, su richiesta specifica; in caso di emergenza, docente di
attività alternativa alla religione;
Per dare esecuzione a quanto su precisato, è richiesto ai docenti di sostegno e agli insegnanti della prima ora
di segnalare tempestivamente l’assenza dell’alunno con disabilità ai collaboratori e ai responsabili di plesso,
impegnati nel procedimento di sostituzione dei colleghi assenti. Si ricorda che le ore di permesso per motivi
personali, nella misura oraria della metà del servizio giornaliero, vanno recuperate secondo le esigenze
dell’amministrazione entro due mesi dal giorno in cui sono state usufruite. Il rifiuto a svolgere le ore da
recuperare entro i tempi previsti comporterà oneri (decurtazione dello stipendio) a carico del docente
interessato. Responsabili del procedimento di sostituzione dei docenti assenti, sono, in ognuna delle sedi, i
Responsabili di plesso e i Collaboratori del DS, che firmeranno gli atti conclusivi di nomina dei supplenti. Si
confida nella responsabile collaborazione di tutto il personale, indispensabile soprattutto nei casi di
emergenza.
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